คู่มือป้องกันและระงับอัคคีภัยของ องค์การบริหารส่วนตำบลน้ำหัก
*****************

อ้างถึง
๑. พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐
๒. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ และกฎกระทรวง

๓. มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๗ พฤศจิกายน ๒๕๔๓ มาตรการและแนวทางในการป้องกัน

    การเกิดอัคคีภัยในสถานที่ราชการ หน่วยงานของรัฐ และรัฐวิสาหกิจ
๔. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๑ แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๔๓
๕. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงินและการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๘
๖. แผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตำบลน้ำหัก ประจำปี ๒๕๖3
๑. ความสำคัญของปัญหา
อัคคีภัยเป็นภัยพิบัติที่เกิดขึ้นบ่อยครั้ง ส่วนมากมีสาเหตุมาจากความประมาทขาดความระมัดระวังหรือพลั้งเผลอ ทำให้ส่งผลต่อความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของรัฐ และประชาชน รวมทั้งสร้างความสูญเสียด้านเศรษฐกิจในภาพรวมของประเทศอย่างมากมายมหาศาล 

สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลน้ำหัก ตั้งอยู่หมู่ที่  ๑๐  ตำบลน้ำหัก  อำเภอคีรีรัฐนิคม  จังหวัดสุราษฎร์ธานี  เบอร์โทรศัพท์  ๐ ๗๗๙๓ ๑๔๓๗   มีข้าราชการ พนักงานราชการ ลูกจ้างประจำ และมีผู้มาติดต่อราชการ ตลอดจนมีวัสดุอุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ในสำนักงานและเอกสารต่าง ๆ ซึ่งเป็นแหล่งเชื้อเพลิงอย่างดี หากไม่มีการตรวจตราอย่างระมัดระวัง อาจเป็นสาเหตุที่ทำให้เกิดอัคคีภัยได้ง่าย 

ดังนั้น เพื่อเป็นการเตรียมการรองรับเหตุการณ์เมื่อเกิดเพลิงไหม้ และป้องกันมิให้เกิดอัคคีภัย ตลอดจนเป็นแนวทางในการเตรียมความพร้อมในการป้องกันและลดความเสี่ยงต่ออัคคีภัยที่อาจจะเกิดขึ้น หรือหากเกิดขึ้นแล้วสามารถระงับได้อย่างรวดเร็ว องค์การบริหารส่วนตำบลน้ำหัก จึงได้จัดทำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยขององค์การบริหารส่วนตำบลน้ำหัก พร้อมทั้งจัดให้มีการฝึกซ้อมแผนการระงับอัคคีภัยและการอพยพหนีไฟ ตามความเหมาะสม เพื่อให้เจ้าหน้าที่ตลอดจนประชาชนได้มีความรู้ความเข้าใจ เกิดความตระหนักถึงอันตรายที่เกิดจากอัคคีภัย ตลอดจนสามารถปฏิบัติการตามแผนได้อย่างมีประสิทธิภาพเมื่อเกิดอัคคีภัย
๒. ข้อมูลทั่วไป

๒.๑ สภาพทั่วไป

ที่ตั้งและอาณาเขต

ที่ตั้ง ตำบลน้ำหัก ตั้งอยู่ทางทิศเหนือ ห่างจากที่ว่าการอำเภอคีรีรัฐนิคมประมาณ ๑๗ กิโลเมตร และห่างจากจังหวัดสุราษฎร์ธานี ประมาณ ๗๙ กิโลเมตร
-๒-
 เนื้อที่และอาณาเขต 
พื้นที่ของตำบลน้ำหัก ประมาณ ๗๗.๑๑ ตารางกิโลเมตร หรือจำนวน ๔๘,๑๙๓ ไร่ ๓ งาน มีอาณาเขต ดังนี้

ภูมิประเทศ
 ตำบลน้ำหักเป็นลูกคลื่น ลอนลาด และพื้นที่ภูเขาสูง ทางทิศตะวันตกลาดเอียง จากทิศตะวันออกและทิศตะวันตกลาดลงสู่คลองยัน ซึ่งเป็นแหล่งน้ำสายหลักในตำบล ไหลผ่านกลางตำบล แบ่งพื้นที่ออกเป็นสองฝั่ง รูปร่างของตำบลยาวไปตามแนวตะวันออก ตะวันตกชุมชนอาศัยอยู่ริมคลองยัน มีแหล่งต้นน้ำลำธาร ๓ สาย คือ คลองยัน คลองตุย และคลองพาย พื้นที่เหมาะแก่การปลูกพืชทางการเกษตร
อาณาเขต
ทิศเหนือ ติดต่อ ตำบลตะกุกใต้ อำเภอวิภาวดี
ทิศใต้ ติดต่อ ตำบลบ้านยาง และตำบลท่าขนอน อำเภอคีรีรัฐนิคม
ทิศตะวันออก ติดต่อ ตำบลบางงอน อำเภอพุนพิน
ทิศตะวันตก ติดต่อ  ตำบลเขาพัง อำเภอบ้านตาขุน 
จำนวนหมู่บ้าน ตำบลน้ำหักมีหมู่บ้าน ๑๑ หมู่บ้าน ประกอบด้วย
หมู่ที่ ๑
บ้านวัดน้ำหัก


หมู่ที่ ๒
บ้านปากพาย
หมู่ที่ ๓
บ้านน้ำหัก


หมู่ที่ ๔
บ้านมาดปัก
หมู่ที่ ๕
บ้านบางกาบ


หมู่ที่ ๖
บ้านน้ำตกคลองพาย
หมู่ที่ ๗
บ้านวังสวาด                        
หมู่ที่ ๘
บ้านคลองตุย
หมู่ที่ ๙
บ้านหินลาด                         
หมู่ที่ ๑๐ บ้านหวายหนิม         หมู่ที่ ๑๑  บ้านวังถ้ำ
ข้อมูลเกี่ยวกับจำนวนประชากร


     ข้อมูล  ณ  เดือนสิงหาคม  2563 จำนวนหมู่บ้าน 11 หมู่บ้าน ครัวเรือน โดยแยกเป็นรายหมู่บ้าน ดังนี้
	หมู่ที่
	ชื่อหมู่บ้าน
	จำนวนครัวเรือน 

(หลัง)
	ประชากร

	
	
	
	ชาย (คน)
	หญิง (คน)

	1
	บ้านวัดน้ำหัก
	159
	177
	203

	2
	บ้านปากพาย
	75
	103
	102

	3
	บ้านน้ำหัก
	216
	268
	252

	4
	บ้านมาดปัก
	151
	161
	158

	5
	บ้านบางกาบ
	243
	300
	308

	6
	บ้านน้ำตกคลองพาย
	187
	187
	199

	7
	บ้านวังสวาด
	162
	184
	149

	8
	บ้านคลองตุย
	227
	271
	258

	9
	บ้านหินลาด
	184
	271
	240

	10
	บ้านหวายหนิม
	154
	165
	184

	11
	บ้านวังถ้ำ
	131
	205
	180

	รวม
	1,889
	2,292
	2,233



-๓-
ช่วงอายุและจำนวนประชากร
	
	ชาย
(คน)
	หญิง
(คน)
	หมายเหตุ

	จำนวนประชากรเยาวชน
	529
	484
	อายุต่ำกว่า 18 ปี

	จำนวนประชากร
	1,492
	1,395
	อายุ 18-60 ปี

	จำนวนประชากรผู้สูงอายุ
	271
	354
	อายุมากกว่า 60 ปี

	รวม
	2,292
	2,231
	ทั้งสิ้น 4,525 คน



๒.๒ สภาพทางเศรษฐกิจ

๒.๒.๑ ประชากรส่วนใหญ่ประกอบอาชีพเกษตรกรรม  เช่น  ทำสวน  ทำไร่  แบบปลูกพืชหมุนเวียนและตามฤดูกาล
๒.๒.๒  การปศุสัตว์  มีการเลี้ยงสัตว์ทุกหมู่บ้าน ดังนี้
	รายชื่อหมู่บ้าน
	จำนวนเกษตรกร
	โคเนื้อ
(ตัว)
	สุกร
(ตัว)
	ไก่
(ตัว)
	เป็ด
(ตัว)
	สุนัข
(ตัว)
	แมว
(ตัว)

	หมู่ที่ ๑   บ้านเหนือ
	๒๐
	๓๐
	-
	๓๕๗
	๖
	50
	43

	หมู่ที่ ๒   บ้านปากพาย
	๒๑
	๓๔
	-
	๒๑๐
	๘
	23
	32

	หมู่ที่ ๓   บ้านน้ำหัก
	๔๕
	๔๓
	๓๑
	๘๕๔
	๑,๐๘๘
	90
	109

	หมู่ที่ ๔   บ้านมาดปัก
	๓๓
	๑๕
	๔๖
	๒๙๗
	-
	18
	35

	หมู่ที่ ๕   บ้านบางกาบ
	๑๒
	๕๕
	๑๖
	๑๖๐
	-
	70
	73

	หมู่ที่ ๖   บ้านน้ำตกคลองพาย
	๗๕
	๔๑
	๑๐๗
	๒๗๕
	๕๙
	78
	63

	หมู่ที่ ๗   บ้านวังสวาด
	๒๒
	๑๑
	๒๓
	๑๙๓
	-
	96
	80

	หมู่ที่ ๘   บ้านคลองตุย
	๕๑
	๗๕
	๕๗
	๗๕๐
	๓๒๕
	83
	132

	หมู่ที่ ๙   บ้านหินลาด
	๔๔
	๒๑
	๒๔
	๙๕๕
	๖๖๕
	115
	112

	หมู่ที่ ๑๐ บ้านหวายหนิม
	๔๐
	๒๓
	๑๖
	๑,๖๗๐
	๑๐
	65
	66

	หมู่ที่ ๑๑ บ้านวังถ้ำ
	๓๔
	-
	๒
	๒๙๔
	-
	53
	36

	รวม
	๓๙๗
	๑๕
	๓๗๙
	๒๗๖
	๖,๐๑๕
	741
	781


๒.๒.๓ การพาณิชย์ ส่วนมากตามหมู่บ้านจะมีร้านขายของชำเล็กๆ ทุกหมู่บ้าน และมีร้านแบบมินิมาร์ทบ้างมี
๒.๒.๔ หน่วยธุรกิจในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลน้ำหัก
๑.  ร้านขายวัสดุก่อสร้าง


จำนวน      ๓    แห่ง
๒.  ร้านขายของชำ



จำนวน    ๔๕    แห่ง
๓.  ปั๊มน้ำมันขนาด  ๑ – ๒ หัว


จำนวน      ๓    แห่ง
๔.  อู่ซ่อมรถ




จำนวน      ๓    แห่ง
๕.  ร้านเสริมสวย/ตัดผม


จำนวน      ๕    แห่ง
๖. ร้านขายอุปกรณ์ฌาปนกิจศพ

จำนวน      ๑    แห่ง
๗. ตลาดนัด




จำนวน
    ๒    แห่ง
-๔-
๘. ลานรับซื้อปาล์มน้ำมัน


จำนวน      ๓    แห่ง
๙. รับซื้อเศษยางพารา


  
จำนวน      ๕    แห่ง

๒.๒.๕ การบริการและการท่องเที่ยว

     ๑. น้ำตกหินลาด  ตั้งอยู่หมู่ที่ ๙ ตำบลน้ำหัก อำเภอคีรีรัฐนิคม  จังหวัดสุราษฎร์ธานี

     ๒. เขตอภัยทานวังครก  ตั้งอยู่หมู่ที่ ๒ ตำบลน้ำหัก อำเภอคีรีรัฐนิคม จังหวัดสุราษฎร์ธานี

๒.๓ สภาพทางสังคม
๒.๓.๑ มีสถาบันการศึกษาโรงเรียนประถมศึกษาจำนวน    ๑  แห่ง 
   

- โรงเรียนวัดน้ำหัก

๒.๓.๒ มีศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก มีศูนย์พัฒนาเด็กเล็กที่จัดตั้งเอง จำนวน ๒ แห่ง



- ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วนตำบลน้ำหัก



- ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านหินลาด

สถาบันและองค์การทางศาสนาและศิลปวัฒนธรรม
วัดน้ำหัก



จำนวน    ๑   แห่ง
การสาธารณสุข
๑. โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลน้ำหัก

จำนวน    ๑  แห่ง
๒. ร้านขายยาแผนปัจจุบัน


จำนวน    ๑  แห่ง
ความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน
๑. ที่พักสายตรวจตำรวจประจำตำบล

จำนวน    ๑  แห่ง
 ๒. ศูนย์ อปพร.ตำบลน้ำหัก


จำนวน
  ๑  แห่ง
 ๓. กู้ชีพกู้ภัยตำบลน้ำหัก



จำนวน    ๑  แห่ง

สถานที่จัดการการกีฬา
๑. มีศูนย์กีฬาประจำตำบลน้ำหัก  หมู่ที่  ๑

จำนวน    ๑  แห่ง


๒.มีศูนย์กีฬาประจำ อบต.น้ำหัก


จำนวน  ๑    แห่ง

๒.๔ การบริการพื้นฐาน
๒.๔.๑ การคมนาคม
-  มีถนนลาดยางแอสฟัลท์ติกคอนกรีต จำนวน ๑๒ สาย ระยะทางรวม ๑๗.๖๐ กิโลเมตร
-  มีถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก  จำนวน  ๑๖ สาย ระยะทางรวม ๒๒.๔๔ กิโลเมตร
-  มีถนนที่มีสภาพเป็นถนนหินคลุก/ลูกรังและถนนดินแดง  จำนวน  ๓๙ สาย ระยะทางรวม 
   ๖๑.๔๓ กิโลเมตร
๒.๔.๒ การโทรคมนาคมและการติดต่อสื่อสาร
   -  มีโทรศัพท์ใช้
จำนวน  ๑๑ หมู่บ้าน
๒.๔.๓ การสาธารณูปโภค
   -  มีไฟฟ้าใช้
จำนวน  ๑๑  หมู่บ้าน

       -  มีผู้ใช้น้ำประปาที่อยู่ในความรับผิดชอบ อบต.น้ำหัก 
จำนวน  ๕  หมู่บ้าน ประกอบด้วย                หมู่ที่  ๑ , ๒ , ๔ , ๖ , ๑๐  มีจำนวน  ๓๓๒ หลังคาเรือน
-๕-
๒.๔.๔ทรัพยากรธรรมชาติ
                 -  ทรัพยากรน้ำ

      -  ป่าชุมชน  หมู่ที่  ๓
๒.๔.๕  แหล่งน้ำธรรมชาติ
      -  คลอง



จำนวน    ๖    แห่ง
      -  หนองน้ำสาธารณะ

จำนวน    ๒    แห่ง
๒.๔.๖  แหล่งน้ำที่สร้างขึ้น
       -  ฝายกั้นน้ำ



จำนวน     ๕   แห่ง
     -  ประปาหมู่บ้าน


จำนวน     ๑๔    แห่ง
     -  สระน้ำ



จำนวน     ๕    แห่ง
๒.๔.๖  ข้อมูลอื่น ๆ
มวลชนจัดตั้ง
         -  อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน 
จำนวน
 ๑๑   หมู่บ้าน  จำนวนสมาชิก   ๒๕    คน
๓. วัตถุประสงค์

๓.๑ เพื่อป้องกันการสูญเสียชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนในพื้นที่รวมทั้งลดผลกระทบจากการเกิดอัคคีภัย

๓.๒ เพื่อให้ประชาชนเกิดความตระหนักและมีความพร้อมสามารถระงับเหตุ รวมทั้งช่วยเหลือตนเองได้อย่างปลอดภัยเมื่อเกิดอัคคีภัย

๓.๓ เพื่อกำหนดหน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องไว้ให้พร้อมต่อการปฏิบัติงานในระยะก่อนเกิดภัย ขณะเกิดภัย และภายหลังที่ภัยได้ผ่านพ้นไปแล้ว

๓.๔ เพื่อเตรียมการป้องกันและประสานการปฏิบัติงานระหว่างหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ทั้งหน่วยปฏิบัติหลักและหน่วยสนับสนุน ให้สามารถดำเนินการป้องกันและแก้ไขปัญหาการเกิดอัคคีภัยได้อย่างรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ
๔.ขั้นตอนการปฏิบัติ แบ่งเป็น ๓ ขั้นตอน ดังนี้

๔.๑  การปฏิบัติก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้ ประกอบด้วยแผนป้องกันอัคคีภัยต่าง ๆ คือ 
ก. กรณีการป้องกันอัคคีภัยในพื้นที่บ้านเรือนประชาชน
ข. กรณีการป้องกันอัคคีภัยในสถานที่ราชการ
๑) แผนการตรวจตรา

๒) แผนการอบรม 

๓) แผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย
๔.๒  การปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ ประกอบด้วย 
ก. กรณีเกิดอัคคีภัยในพื้นที่บ้านเรือนประชาชน
ข. กรณีเกิดอัคคีภัยในสถานที่ราชการ
๑) แผนการดับเพลิง 

๒) แผนการอพยพหนีไฟ
-๖-

๔.๓  การปฏิบัติภายหลังเพลิงสงบ ประกอบด้วย 
ก. กรณีเกิดอัคคีภัยในพื้นที่บ้านเรือนประชาชน
ข. กรณีเกิดอัคคีภัยในสถานที่ราชการ
๑) แผนบรรเทาทุกข์ 

๒) แผนการฟื้นฟูบูรณะ

๕. รายละเอียดการปฏิบัติ

๕.๑  การปฏิบัติก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้ ประกอบด้วย
ก. กรณีการป้องกันอัคคีภัยในพื้นที่บ้านเรือนประชาชน
๑)  องค์การบริหารส่วนตำบลน้ำหัก เตรียมกำลังเจ้าหน้าที่ ยานพาหนะ เครื่องมือเครื่องใช้ และทดสอบประสิทธิภาพการทำงานของระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ รวมถึงการซ่อมบำรุงและตรวจตราปั๊มน้ำ สายท่อน้ำ และถังดับเพลิง อุปกรณ์ดับเพลิงภายในอาคารให้ใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ โดยถังดับเพลิงจะต้องมีสารเคมีที่ใช้ในการดับเพลิงตามปริมาตรที่กำหนดและเปลี่ยนน้ำยาตามวาระและอายุของน้ำยานั้น และต้องติดตั้งในที่เห็นได้ชัดเจนสามารถหยิบใช้งานได้สะดวกไม่มีสิ่งกีดขวาง

๒)  กำหนดแนวทางปฏิบัติงานด้านการป้องกันและระงับอัคคีภัย พร้อมทั้งวางแผนโครงการซักซ้อมความเข้าใจในการปฏิบัติงานตามแผน และการปฏิบัติด้านการป้องกันและระงับอัคคีภัยร่วมกับหน่วยงานอาสาสมัครและประชาชนในแต่ละชุมชนเพื่อความพร้อมในการเผชิญเหตุฉุกเฉินได้ตลอดเวลา
๓) สำรวจและจัดทำบัญชีข้อมูลทั่วไป ข้อมูลสภาพพื้นที่เสี่ยงภัย สถานประกอบการ สถานบริการในเขตชุมชนที่มีความเสี่ยงต่อการเกิดอัคคีภัย ข้อมูลแหล่งน้ำภาชนะ เก็บกักน้ำ และข้อมูลเครื่องมือเครื่องใช้ในการป้องกันและแก้ไขปัญหา เช่น รถยนต์บรรทุกน้ำ รถยนต์ดับเพลิง เครื่องดับเพลิง เครื่องสูบน้ำ ทั้งขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ส่วนราชการและเอกชนในพื้นที่ เพื่อจัดทำเป็นฐานข้อมูลสำหรับใช้ประโยชน์ในการวางแผนป้องกันและแก้ไขปัญหาความเดือดร้อนของประชาชน (ภาคผนวก ก.)
๔)
จัดหา ซ่อมแซมหรือปรับปรุงแหล่งน้ำ ภาชนะเก็บน้ำ สำหรับป้องกันและระงับอัคคีภัย ตลอดจนการจัดหารถยนต์บรรทุกน้ำ รถดับเพลิง เครื่องดับเพลิงแบบหาบหาม และอุปกรณ์กู้ชีพกู้ภัยให้กับศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อให้ทีมกู้ภัย (One Tambom One Search and Rescue Team: OTOS) ใช้ปฏิบัติหน้าที่
๕)
เสริมสร้างความรู้และความตระหนักแก่ประชาชน นักเรียน นักศึกษา และเยาวชน เกี่ยวกับวิธีการป้องกันและปฏิบัติตนให้ปลอดภัยเมื่อเกิดอัคคีภัย พร้อมทั้งจัดตั้งและฝึกอบรมอาสาสมัครเพื่อช่วยเหลืองานเจ้าหน้าที่ เช่น อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน (อปพร.) อาสาสมัครกู้ชีพกู้ภัย
๖)
ตั้งงบประมาณรายจ่าย งบกลาง ประเภทเงินสำรองจ่ายให้เพียงพอต่อการเผชิญเหตุสาธารณภัยที่อาจจะเกิดขึ้น และนำเงินสำรองจ่ายดังกล่าวไปใช้จ่ายในกรณีฉุกเฉิน เพื่อบรรเทาปัญหาความเดือดร้อนของประชาชนที่ประสบสาธารณภัยเป็นลำดับแรก
๗)
ประสานกับสำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการจัดทำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย และแผนการแจกจ่ายน้ำในพื้นที่เสี่ยงภัย โดยบูรณาการเครื่องมือเครื่องใช้ บุคลากร และวิธีการปฏิบัติกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง จัดให้มีการซักซ้อมแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยหรือไฟป่าที่ได้จัดทำไว้แล้วตามความจำเป็นและสมควร เพื่อให้เกิดทักษะและความคล่องตัวในการปฏิบัติ และมอบหมายให้ศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนขององค์การบริหารส่วนตำบลน้ำหัก เตรียมความพร้อมในการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยได้อย่างทันท่วงที โดยการให้มีอาสาสมัครเตือนภัยประจำชุมชน “มิสเตอร์เตือนภัย” เพื่อติดตามสอดส่องที่ทำให้เกิดอัคคีภัยได้ง่าย แล้วจัดหาเครื่องหมายอาณัติสัญญาณแจ้งเตือนภัย รวมทั้งอุปกรณ์
-๗-
ดับเพลิงให้พร้อมและเพียงพอแก่การระงับเหตุ พร้อมจะดำเนินการจัดตั้งทีมกู้ภัยไว้เป็นหน่วยเผชิญเหตุเบื้องต้น
๘) จัดทำแนวป้องกันไฟป่า และจัดบุคลากรเข้ารับการฝึกอบรมอาสาสมัครป้องกันไฟป่าตามที่เห็นสมควร
๙)
ประสานกับหน่วยงานสาธารณสุขเพื่อเตรียมความพร้อมด้านบุคลากร อุปกรณ์ เวชภัณฑ์ทางการแพทย์ โรงพยาล เพื่อรองรับผู้บาดเจ็บและเส้นทางลำเลียงผู้บาดเจ็บส่งโรงพยาบาลได้อย่างรวดเร็วและทันท่วงที
๑๐) ประชาสัมพันธ์การป้องกันและระงับอัคคีภัย โดยรณรงค์ให้ประชาชนในพื้นที่ได้มีความรู้ที่ถูกต้องเกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย ตลอดจนสร้างจิตสำนึกให้ทุกคนตระหนักในการป้องกันและระงับอัคคีภัย
๑๑) จัดระบบการติดต่อสื่อสารที่รวดเร็วและมีประสิทธิภาพ ทันต่อเหตุการณ์

ข. กรณีการป้องกันอัคคีภัยในสถานที่ราชการ
๑)
แผนการตรวจตรา เป็นแผนการเฝ้าระวังป้องกันและสำรวจตรวจตราระบบความปลอดภัยและความเรียบร้อยของอาคาร สำนักงาน วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ โดยดำเนินการ ดังนี้ (ภาคผนวก ข.)
• จัดให้มีคณะเจ้าหน้าที่ในการดำเนินการตามแผนการตรวจตรา

• จัดทำแผนการติดตั้งเครื่องมืออุปกรณ์ เช่น เครื่องตรวจจับควัน (Smoke Detector) เครื่องตรวจจับความร้อน (Heat Detector) ระบบสปริงเกอร์น้ำ ถังดับเพลิงแบบมือถือชนิดผงเคมีแห้ง สัญญาณแจ้งเหตุและป้ายเตือน เป็นต้น

• สำรวจตรวจตราระบบความปลอดภัยของอาคาร เส้นทางอพยพหนีไฟ เครื่องมืออุปกรณ์ในการดับเพลิง และอื่น ๆ ให้เป็นไปตามที่กฎหมายกำหนด

• สำรวจ ตรวจตราความปลอดภัยบริเวณสำนักงาน อาคาร สถานที่ วัสดุ ซึ่งอาจเป็นจุดเริ่มต้นที่ทำให้เป็นสาเหตุการเกิดอัคคีภัย หากพบบริเวณใดเป็นจุดเสี่ยงต่อการเกิดอัคคีภัยให้รีบแก้ไขหรือเพิ่มความระมัดระวังเป็นพิเศษ

• ทดสอบประสิทธิภาพการทำงานของระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ รวมถึงการซ่อมบำรุงและตรวจตราปั๊มน้ำ สายท่อน้ำ และถังดับเพลิง อุปกรณ์ดับเพลิงภายในอาคารให้ใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ โดยถังดับเพลิงจะต้องมีสารเคมีที่ใช้ในการดับเพลิงตามปริมาตรที่กำหนดและเปลี่ยนน้ำยาตามวาระและอายุของน้ำยานั้น และต้องติดตั้งในที่เห็นได้ชัดเจนสามารถหยิบใช้งานได้สะดวกไม่มีสิ่งกีดขวาง

• แจ้งเส้นทางอพยพหนีไฟ และขนย้ายทรัพย์สินให้ทุกคนรับทราบ

• สำรวจ ตรวจตรา อุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟ้า สายไฟ ปลั๊กไฟ ให้อยู่ในสภาพสมบูรณ์ใช้งานได้ดี ไม่มีเสียหายหรือชำรุด ตลอดจนกำจัดแหล่งสะสมเชื้อเพลิง เช่น กระดาษ และวัสดุอื่น ๆ ที่ติดไฟได้ง่าย เป็นต้น
-๘-

• จัดทำผังการติดต่อสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท์ของหน่วยงาน ผู้ดูแลอาคาร หรือห้องเวรรักษาความปลอดภัย สถานีตำรวจในพื้นที่ และสถานีดับเพลิงใกล้เคียงโดยทำป้ายติดให้เห็นชัดเจนและทั่วถึง

• จัดทำสัญลักษณ์ของบัญชีทรัพย์สิน ตลอดจนเอกสารสำคัญที่สามารถขนย้ายได้ เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ โดยเรียงลำดับความสำคัญ เช่น กำหนดแถบสีแดง หมายถึง มีความสำคัญอันดับ ๑ ให้ขนย้ายก่อน แถบสีเขียว หมายถึง มีความสำคัญอันดับ ๒ ให้ขนย้ายลำดับต่อมา พร้อมแจ้งให้ทุกคนในหน่วยงานรับทราบและเข้าใจร่วมกัน

๒)
แผนการอบรม เป็นแผนการให้ความรู้เกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย และการอพยพหนีไฟสำหรับเจ้าหน้าที่ในหน่วยงาน ดังนี้
• การฝึกอบรมให้ความรู้ เพื่อให้เจ้าหน้าที่ทุกคนมีความรู้ ความเข้าใจในเรื่องการดับเพลิงเบื้องต้น วิธีใช้อุปกรณ์ดับเพลิงประเภทต่างๆ การดูแลอุปกรณ์ดับเพลิงภายในอาคาร รวมถึงทราบตำแหน่งที่ตั้งเมนสวิทซ์ตัดตอนทางไฟฟ้า (Cut-out) ถังดับเพลิง ภายในหน่วยงานของตนหรือใกล้เคียง และวิธีปฏิบัติในการตัดกระแสไฟฟ้าในกรณีฉุกเฉิน และพร้อมที่จะตัดไฟได้เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ขึ้น ทราบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ (Fire Alarm) โดยสัญญาณดังกล่าวจะต้องให้ทุกคนที่อยู่ภายในอาคารได้ยินทั่วถึงกัน ทราบวิธีการแจ้งเหตุเพลิงไหม้ และการรายงานผู้บังคับบัญชาตลอดจนเรียนรู้วิธีการปฐมพยาบาลและการช่วยเหลือเบื้องต้นในกรณีฉุกเฉิน

• การฝึกซ้อม ฝึกปฏิบัติโดยการฝึกซ้อมการระงับอัคคีภัยและอพยพหนีไฟ ตามความเหมาะสมอย่างน้อย ปีละ ๑ ครั้ง

๓)
แผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย โดยเน้นความสำคัญของการป้องกันและระงับอัคคีภัย โดยรณรงค์ประชาสัมพันธ์ภายในสถานที่ทำงาน ให้ทุกคนได้มีความรู้ที่ถูกต้องเกี่ยวกับการป้องกันและระงับ อัคคีภัย ตลอดจนสร้างจิตสำนึกให้ทุกคนตระหนักในการป้องกันและระงับอัคคีภัย 


๕.๒ การปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ ประกอบด้วย 
ก. กรณีเกิดอัคคีภัยในพื้นที่บ้านเรือนประชาชน
๑)
ประสานกับสำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดเพื่อประสานการดำเนินงานในการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยในพื้นที่ตัวเอง และสนับสนุนตามที่จังหวัด อำเภอ และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นร้องขอ
๒)
นำเงินงบประมาณที่ได้เตรียมไว้ไปใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนที่ได้รับความเดือดร้อนเป็นลำดับแรก หากไม่เพียงพอจะโอนงบประมาณเหลือจ่ายหรืองบประมาณในแผนงาน / โครงการอื่นที่ยังไม่มีความจำเป็นต้องใช้จ่ายหรือมีความจำเป็นน้อยกว่าไปตั้งจ่ายเพิ่มเติมได้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๑ แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๔๓ และหากงบประมาณในการช่วยเหลือผู้ประสบภัยดังกล่าวยังไม่เพียงพออีก อาจจ่ายขาดเงินสะสมไปช่วยเหลือประชาชนที่ได้รับความเดือดร้อนได้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงินและการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๘ ตามความจำเป็น
๓)
การช่วยเหลือประชาชนที่ประสบภัยจะดำเนินการตามหลักเกณฑ์ว่าด้วยการตั้งงบประมาณเพื่อการช่วยเหลือประชาชนตามอำนาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. ๒๕๔๓
-๙-

๔)
ระดมวัสดุอุปกรณ์ เครื่องมือเครื่องใช้ของ องค์การบริหารส่วนตำบลน้ำหัก ที่มีอยู่เดิมและได้รับมอบจากส่วนราชการอื่น ๆ หรือภาคเอกชนในพื้นที่ หรือขอยืมจากภาคเอกชนมาใช้ในการให้ความช่วยเหลือในการปฏิบัติราชการตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง
๕)
หากเกิดอัคคีภัยหรือไฟป่า โรคระบาด หรือโรคติดต่ออันสืบเนื่องมาจากอัคคีภัย องค์การบริหารส่วนตำบลน้ำหัก จะดำเนินการตามบทบาทอำนาจหน้าที่ที่กำหนดไว้ในพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐
ข. กรณีเกิดอัคคีภัยในสถานที่ราชการ
๑) แผนการดับเพลิง (ภาคผนวก ค.)
• การแจ้งเหตุ กรณีเกิดเหตุในเวลาราชการและนอกเวลาราชการ รายละเอียดข้อมูลการติดต่อสื่อสาร ผังการปฏิบัติหน้าที่ 
• การดับเพลิงขั้นต้น ผู้พบเหตุการณ์คนแรกทำการดับเพลิงขั้นต้นด้วยถังดับเพลิงแบบมือถือ และหากเป็นนอกเวลาราชการ ต้องรู้ตำแหน่งที่ตั้งเมนสวิทซ์ตัดตอนทางไฟฟ้า (Cut-out) ควรรีบตัดไฟลงก่อน รีบแจ้งเหตุที่ผู้อยู่เวรยามหรือหน่วยรักษาความปลอดภัย เพื่อช่วยกันดับเพลิง กรณีไม่สามารถควบคุมเพลิงได้ให้รีบปิดหน้าต่าง ประตู ในบริเวณที่เกิดเหตุโดยเร็วที่สุด ส่งสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ที่ใกล้ที่สุด แล้วแจ้ง......องค์การบริหารส่วนตำบลน้ำหัก....... สายด่วน ........... และรายงานต่อผู้บัญชาการเหตุการณ์ 

๒) แผนการอพยพหนีไฟ เมื่อเพลิงไหม้ขั้นลุกลาม ให้ดำเนินการ ดังนี้ (ภาคผนวก ง.)
(๑) กำหนดให้มี “จุดนัดพบ” หรือ “จุดรวมพล” ที่ปลอดภัยสำหรับการอพยพเจ้าหน้าที่หนีไฟในหน่วยงาน 


(๒) บุคคลที่มีหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมายปฏิบัติหน้าที่ทันที เช่น ผู้ที่ทำหน้าที่ขนย้ายทรัพย์สินและเอกสารสำคัญต่างๆ ให้รีบอพยพหนีไฟ เป็นต้น

(๓) ผู้นำทางหนีไฟ จะเป็นผู้นำทางอพยพหนีไฟไปตามทางออกที่กำหนดไว้เป็นจุดนัดพบหรือจุดรวมพล ห้ามหนีขึ้นข้างบนหากอาคารที่ตั้งไม่มีดาดฟ้า และไม่ควรผ่านด้านที่เกิดเพลิงไหม้ หากมีกลุ่มควันให้คลานต่ำ และห้ามใช้ลิฟต์เป็นทางหนีไฟ

(๔) ผู้มีหน้าที่ตรวจสอบ ให้ตรวจสอบยอดพร้อมรายงานต่อผู้บังคับบัญชา หากพบว่ายังอพยพหนีไฟออกมาไม่ครบตามจำนวนจริง จะได้ทำการค้นหาเพื่อช่วยชีวิตต่อไป

(๕) หน่วยปฐมพยาบาลทำการปฐมพยาบาลเบื้องต้น ในกรณีมีผู้เป็นลมบาดเจ็บหรือหมดสติให้รีบนำส่งแพทย์ พยาบาลโดยเร็ว

(๖) ควบคุมไม่ให้ใครกลับเข้าไปในอาคารที่เกิดเพลิงไหม้เก็บสิ่งของส่วนตัวอีก

๕.๓ การปฏิบัติภายหลังเพลิงสงบ ประกอบด้วย
ก. กรณีเกิดอัคคีภัยในพื้นที่บ้านเรือนประชาชน
๑)
เร่งสำรวจความเสียหายจากอัคคีภัยทั้งในภาครัฐและเอกชนรวมทั้งปัญหาความเดือดร้อนและความต้องการของประชาชนในด้านต่าง ๆ เพื่อให้การช่วยเหลือตามอำนาจหน้าที่ โดยด่วน หากงบประมาณไม่เพียงพอให้ขอรับการสนับสนุนจากคณะกรรมการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติอำเภอและจังหวัด (ก.ช.ภ.อ. / ก.ช.ภ.จ.) ตามลำดับ
-๑๐-
๒)
เฝ้าระวังเรื่องสุขลักษณะและสิ่งแวดล้อมเพื่อเป็นการป้องกันโรคระบาดและโรคติดต่อที่อาจเกิดขึ้นได้
๓)
กำชับยามท้องถิ่นและอาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน (อปพร.) ในการดูแลรักษาความปลอดภัยในทรัพย์สินของทางราชการ ประชาชน และผู้ประสบภัย มิให้มีการโจรกรรมและลักขโมยในพื้นที่รับผิดชอบ
๔)
เร่งฟื้นฟูและส่งเสริมการประกอบอาชีพให้แก่ผู้ประสบภัย โดยประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องภายในจังหวัด ภาค หรือเขตพื้นที่ที่รับผิดชอบ เพื่อให้ประชาชนมีรายได้จากการประกอบอาชีพและเป็นการป้องกันการอพยพเคลื่อนย้ายแรงงานเข้าสู่เมืองใหญ่
ข. กรณีเกิดอัคคีภัยในสถานที่ราชการ
๑) แผนการบรรเทาทุกข์  ปฏิบัติต่อเนื่องจากขั้นตอนปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุ ดังนี้
• ประสานงานหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น โรงพยาบาล

• สำรวจ ประเมินความเสียหาย และรายงานสถานการณ์เพลิงไหม้

• การรายงานตัวของเจ้าหน้าที่ทุกฝ่าย และกำหนดจุดนัดพบหรือจุดรวมพลของบุคลากร    
๒)  แผนการฟื้นฟูบูรณะ

• ให้ความช่วยเหลือและปฏิรูปฟื้นฟูบูรณะขั้นต้น โดยการจัดตั้ง “หน่วยบรรเทาทุกข์” ร่วมกับ “หน่วยระงับภัย”
       

• ปฐมพยาบาลผู้บาดเจ็บและผู้ป่วยจากเหตุเพลิงไหม้ และดำเนินการนำส่งอย่างถูกต้อง

• ขนย้ายผู้ประสบภัยและทรัพย์สินไปยังที่ปลอดภัย

• สำรวจความเสียหายและความต้องการด้านต่าง ๆ

• ปฏิบัติการประชาสัมพันธ์เพื่อเสริมสร้างขวัญและกำลังใจของเจ้าหน้าที่ให้

กลับคืนสู่สภาพปกติโดยเร็ว

• ปรับปรุงซ่อมแซมแก้ไขความเสียหายให้กลับคืนสู่สภาพปกติ

• รักษาความสงบเรียบร้อยของพื้นที่เกิดเหตุ

๖. อัตรากำลังบุคลากร

๖.๑ เจ้าหน้าที่ภายใน องค์การบริหารส่วนตำบลน้ำหัก  โดยแบ่งเป็น
	ลำดับที่
	ชื่อ-สกุล
	ตำแหน่ง
	โทรศัพท์

	๑
	นางสาวปวรรัตน์  บัวสกุล
	รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
	๐๘๕-๖๙๑๗๓๙๑

	๒
	นางสาวอุส่าห์  แป้นประจุน
	ผู้อำนวยการกองคลัง
	๐๘๓-๒๘๐๔๓๕๕

	๓
	นางสาวสุภิดา  ไกรวงค์
	หัวหน้าสำนักปลัด
	๐๘๖-๑๐๗๕๕๗๗

	๔
	นายกิติพล  รชตะวณิชย์
	นักพัฒนาชุมชน
	๐๘๔-๘๔๑๙๓๑๕

	๕
	นางสาวรังษิมา พัฒนราช
	นักวิชาการศึกษา ปฏิบัติการ
	๐๙๔-๒๕๑๗๖๓๕

	๖
	นายชนะการ  ดวงสุวรรณ
	นายช่างโยธา
	๐๘๑-๐๙๗๗๒๖๖

	๗
	นางสาวเรวดี คงจิตร์
	นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ
	๐๙๕-๔๒๙๒๓๔๔

	๘
	นางสาวเตือนใจ  คล้ายโสม
	เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี
	๐๘๗-๐๘๘๔๓๙๘

	๙
	นางจุรีรัตน์  ทองยวน
	ครู (คศ.๑)
	๐๘๙-๘๖๙๒๙๖๕

	๑๐
	นางโชติกา  ชูประเสริฐ
	เจ้าพนักงานพัสดุ
	๐๘๑-๒๗๑๒๕๕๐
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	๑๑
	นางสาวชลิตา ทิพย์มณเฑียร
	เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้
	๐๘๔๗๔๘๓๓๗๙

	๑๒
	นางลดาวัลย์  ประจงค์
	ครูดูแลเด็ก
	๐๘๗-๒๗๕๖๗๕๕

	๑๓
	นางชนิดา  วิจารณ์
	ครูดูแลเด็ก
	๐๘๙-๕๙๑๙๒๖๑

	๑๔
	นางธีรรัตน์  โสตถิรัตนพันธ์
	เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี
	๐๘๗-๘๙๖๔๐๕๙

	๑๕
	นางสาวกมลธร  วิเชียรพร
	ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ
	๐๘๗-๖๒๘๓๕๔๑

	๑๖
	นางสาวจันทร์ติมา ภิรอด
	ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้
	๐๙๐-๒๙๖๕๔๔๐

	๑๗
	นายโกเมธ  กาญจนประทุม
	ผู้ช่วยเจ้าพนักงานการประปา
	๐๙๐-๔๙๑๘๐๓๕

	๑๘
	นางสาวกมลชนก จันทร์คง
	ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัสดุ
	๐๘๕-๖๙๒๙๙๖๓

	๑๙
	นายสุทัศน์  แก้วพิชัย
	คนงานทั่วไป
	๐๘๒-๒๖๗๙๗๙๘

	๒๐
	นางสาวดวงกมล  มุกรัดดา
	คนงานทั่วไป
	๐๘๑-๑๘๗๓๔๒๘

	๒๑
	นายสรายุทธ  ไกรวงศ์
	ยาม
	๐๘๘-๓๘๓๖๕๙๗


๗. การแบ่งมอบภารกิจ มีดังนี้

๗.๑ กำหนดเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน ให้มีการกำหนดเจ้าหน้าที่ปฏิบัติหน้าที่ต่าง ๆ ตามที่ระบุไว้ในแผนตั้งแต่ขั้นตอนการปฏิบัติก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้ ขณะเกิดเหตุ และหลังเกิดเหตุ โดยแบ่งชุดเจ้าหน้าที่รับผิดชอบ ประกอบด้วย

๑) ผู้บัญชาการเหตุการณ์ คือ นายกองค์การบริหารส่วนตำบลน้ำหักหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย มีหน้าที่ดังนี้

• สั่งการให้ชุดปฏิบัติการดับเพลิงทำการดับเพลิงเบื้องต้น

• เมื่อได้รับรายงานว่าไม่สามารถควบคุมเพลิงไหม้ได้ ให้สั่งการใช้แผนอพยพหนีไฟ  

• แจ้งให้ชุดประสานงานและประชาสัมพันธ์ทราบเพื่อขอกำลังสนับสนุนจากหน่วยงานภายนอกมาช่วยเหลือ

• ประสานงานกับชุดปฏิบัติการดับเพลิงและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่ออำนวยความสะดวก
๒) ชุดประสานงานและประชาสัมพันธ์ มีหน้าที่ดังนี้

• ประกาศแจ้งเหตุเพื่อให้เจ้าหน้าที่ทราบ

• ประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทั้งภายในและภายนอก
• ประชาสัมพันธ์ ณ ศูนย์อำนวยการเฉพาะกิจเพื่อควบคุมสถานการณ์ตามคำสั่งของผู้บัญชาการเหตุการณ์

• อยู่ประจำศูนย์อำนวยการเฉพาะกิจเพื่อติดตามสถานการณ์โดยใกล้ชิด

• เตรียมข้อมูลการแถลงข่าวให้ผู้บัญชาการเหตุการณ์
๓) ชุดปฏิบัติการดับเพลิง ทำหน้าที่ดับเพลิงเมื่อมีการลุกไหม้เกิดขึ้น โดยใช้ถังดับเพลิงแบบมือถือ ที่มีอยู่ตามชั้นต่าง ๆ เพื่อทำการดับเพลิงในเบื้องต้นก่อนหากไม่สามารถควบคุมเพลิงได้ ให้รายงานผู้บัญชาการเหตุการณ์ เพื่อประสานขอความช่วยเหลือต่อไป
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๔) ชุดสนับสนุนข้อมูลโครงสร้างอาคารและสาธารณูปโภค ทำหน้าที่นำเสนอข้อมูลแผนผังของอาคาร ระบบไฟฟ้า ระบบประปา ตลอดจนอุปกรณ์ดับเพลิงของแต่ละชั้นในอาคาร ให้กับผู้บัญชาการเหตุการณ์และทีมกู้ชีพกู้ภัย ทราบเพื่อใช้เป็นข้อมูลในการพิจารณาวางแผนการบัญชาการดับเพลิงต่อไป

๕) ชุดค้นหาและเคลื่อนย้ายผู้ประสบภัย ทำหน้าที่ค้นหา ตรวจสอบว่ามีผู้ติดค้างอยู่ภายในอาคารหรือห้องต่าง ๆ หรือไม่ และต้องมีความเข้าใจหลักในการเคลื่อนย้าย การปฐมพยาบาลเบื้องต้นในลักษณะต่าง ๆ พร้อมทั้งให้คำแนะนำผู้ประสบภัยออกจากอาคารที่เกิดเหตุมายังศูนย์อำนวยการเฉพาะกิจได้อย่างปลอดภัย

๖) ชุดเคลื่อนย้ายทรัพย์สินและเอกสารสำคัญ (กรณีเกิดอัคคีภัยในสถานที่ราชการ) คือ ชุดที่ได้รับมอบหมายจากผู้บริหารของหน่วยงาน ว่าเมื่อมีเหตุเกิดขึ้นให้อนุญาตเคลื่อนย้ายทรัพย์สินที่มีค่าและเอกสารสำคัญไปยังศูนย์อำนวยการเฉพาะกิจได้ทันที พร้อมทั้งเคลื่อนย้ายทรัพย์สินไม่ให้กีดขวางการดับเพลิง

๗) ชุดปฐมพยาบาล ทำหน้าที่ทั้งในอาคารที่เกิดเหตุ และ ณ ศูนย์อำนวยการเฉพาะกิจตลอดเวลา โดยจำแนกผู้บาดเจ็บและให้การรักษาพยาบาลเบื้องต้น ก่อนนำส่งศูนย์อำนวยการเฉพาะกิจ หากบาดเจ็บมากให้แจ้งผู้บัญชาการเหตุการณ์ก่อน ประสานการส่งต่อไปยังโรงพยาบาลใกล้เคียง พร้อมทั้งจัดทำบัญชีรายชื่อผู้บาดเจ็บ การรักษา และรายงานเป็นระยะ ๆ ต่อผู้บัญชาการเหตุการณ์

๘) ชุดบัญชีและการเงิน ทำหน้าที่อำนวยความสะดวก ด้านค่าใช้จ่าย พร้อมทั้งทำบัญชีรับจ่าย 

๗.๒ ข้อพึงปฏิบัติของเจ้าหน้าที่ทุกคน มีดังนี้

๑) เจ้าหน้าที่ทุกคนต้องปฏิบัติตามกฎในเรื่องความปลอดภัยในที่ทำงาน ดังนี้

• ห้ามสูบบุหรี่ในพื้นที่ที่กำหนดรวมทั้งประชาสัมพันธ์ให้ความรู้เกี่ยวกับเรื่องสูบบุหรี่ ซึ่งเป็นสาเหตุสำคัญที่ทำให้เกิดไฟไหม้ได้ง่าย
• ห้ามก่อไฟในบริเวณที่ได้กำหนดไว้โดยเด็ดขาด ยกเว้นได้รับอนุญาตจากผู้รับผิดชอบบริเวณนั้น
• ช่วยกันดูแลสำรวจตรวจตราบริเวณพื้นที่เสี่ยงต่อการเกิดอัคคีภัย และห้องที่เก็บสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟง่ายหรือสารเคมี โดยไม่ให้มีการก่อหรือจุดไฟหรือมีความร้อนใกล้พื้นที่ หรือห้องดังกล่าวในรัศมีกว่า ๑๐ เมตรขึ้นไป และต้องมีเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยพร้อมเครื่องดับเพลิงชนิดแบบมือถือเตรียมพร้อมไว้อยู่เสมอ
๒) เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบต้องปฏิบัติตามวิธีการป้องกันอัคคีภัยในสถานที่ทำงาน ดังนี้

• ตรวจเช็คอุปกรณ์เกี่ยวกับสายไฟ ปลั๊กไฟ การต่อสายดิน หลอดไฟ สวิทซ์ ไฟฟ้าและอุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟ้าทุกชนิดว่าอยู่ในสภาพพร้อมใช้งานได้อย่างปลอดภัย หรือถ้าอุปกรณ์ชำรุดไม่ได้มาตรฐานต้องแก้ไขให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดี และไม่ควรใช้ปลั๊กไฟทีมีการต่อใช้ไฟมากเกินไปเพราะอาจทำให้เกิดไฟฟ้าลัดวงจรซึ่งอาจจะทำให้เกิดอัคคีภัยได้

• ประชาสัมพันธ์เรื่องการใช้ไฟฟ้าให้ปลอดภัยแก่ชีวิตและทรัพย์สินอย่างสม่ำเสมอและต่อเนื่อง

• กำจัดขยะและวัสดุที่ติดไฟง่ายในบริเวณที่ได้กำหนดไว้

• เสื้อผ้าที่ใช้งานเมื่อเปียกหรือเปื้อนสารไวไฟควรรีบทำการเปลี่ยนใหม่ทันที เพราะอาจจะไปสัมผัสความร้อนหรือเปลวไฟทำให้เกิดการลุกไหม้ได้

• ป้องกันจากการรั่วไหลของสารไวไฟหรือเชื้อเพลิงชนิดเหลวและแก๊ส เมื่อได้กลิ่นหรือพบจุดรั่วไหล ให้รีบแจ้งผู้ที่เกี่ยวข้องที่รับผิดชอบมาทำการแก้ไขทันที

• ป้องกันและกำจัดการรั่วไหลของน้ำมันรถในบริเวณที่เก็บสารไวไฟหรือเก็บถังแก๊ส

๘. จุดเสี่ยงการเกิดอัคคีภัยในพื้นที่
	ที่
	ชื่อสถานที่
	ตำแหน่งที่ตั้ง
	มีแหล่งน้ำใกล้เคียงหรือเครื่องมือในการป้องกันและระงับอัคคีภัยเบื้องต้นหรือไม่
	อุปสรรคในการป้องกันและระงับอัคคีภัยในพื้นที่ดังกล่าว
	ข้อเสนอแนะ

	
	
	
	มี (()
	ไม่มี (()
	กรณีไม่มีแหล่งน้ำและ/หรือ เครื่องมือ ฯ อปท.มีแนวทางระงับอัคคีภัยเบื้องต้นอย่างไร
โปรดอธิบาย
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


หมายเหตุ
๑. กรอกข้อมูลตามผลการดำเนินการตามข้อ ๕.๑ การปฏิบัติก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้ / ก.กรณีการป้องกันอัคคีภัยในพื้นที่บ้านเรือนประชาชน / ข้อ ๓) ……
๒. แบบสำรวจนี้สามารถใช้กรอกข้อมูลได้ทั้งกรณีการสำรวจความเสี่ยงในพื้นที่บ้านเรือนประชาชนและสถานที่ราชการ
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๙. การติดต่อสื่อสาร (ภาคผนวก จ.)
๙.๑ การสื่อสาร กรณีภาวะปกติให้ใช้ระบบโทรศัพท์ปกติ / โทรศัพท์เคลื่อนที่ 

๙.๒ กรณีฉุกเฉินใช้วิทยุสื่อสารคลื่นความถี่หลัก ๑๖๒.๘๐๐ นามเรียกขานน้ำหัก ความถี่หลัก ๑๖๒.๘๐๐ MHz และความถี่รอง ๑๖๒.๑๗๕ MHz
๙.๓ การติดต่อกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ดำเนินการตามภาคผนวกที่เกี่ยวข้องประกอบแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย

๑๐. การรายงาน

๑๐.๑ หน่วยปฏิบัติการทุกหน่วยต้องรายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้น พร้อมทั้งข้อสังเกต (ถ้ามี)

๑๐.๒ หน่วยงานต้องรายงานความเสียหายและการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต่อผู้บังคับบัญชา

ภาคผนวก ก  แบบสำรวจจุดเสี่ยงการเกิดอัคคีภัยในพื้นที่
แบบสำรวจความเสี่ยงการเกิดอัคคีภัยในพื้นที่
องค์การบริหารส่วนตำบลน้ำหัก  อำเภอคีรีรัฐนิคม  จังหวัดสุราษฎร์ธานี
	ที่
	ชื่อสถานที่
	ตำแหน่งที่ตั้ง
	มีแหล่งน้ำใกล้เคียงหรือเครื่องมือในการป้องกันและระงับอัคคีภัยเบื้องต้นหรือไม่
	อุปสรรคในการป้องกันและระงับอัคคีภัยในพื้นที่ดังกล่าว
	ข้อเสนอแนะ

	
	
	
	มี (()
	ไม่มี (()
	กรณีไม่มีแหล่งน้ำและ/หรือ เครื่องมือ ฯ อปท.มีแนวทางระงับอัคคีภัยเบื้องต้นอย่างไร
โปรดอธิบาย
	
	

	๑
	ป่ายาง/ป่าปาล์ม
	หมู่ที่  ๑  ตำบลน้ำหัก
	/
	
	
	
	

	๒
	ป่ายาง/ป่าปาล์ม
	หมู่ที่  ๒  ตำบลน้ำหัก
	/
	
	
	
	

	๓
	ป่ายาง/ป่าปาล์ม
	หมู่ที่  ๓  ตำบลน้ำหัก
	/
	
	
	
	

	๔
	ป่ายาง/ป่าปาล์ม
	หมู่ที่  ๔  ตำบลน้ำหัก
	/
	
	
	
	

	๕
	ป่ายาง/ป่าปาล์ม
	หมู่ที่  ๕  ตำบลน้ำหัก
	
	/
	รถบรรทุกน้ำในการดับเพลิง
	ระยะทางที่ไกลจากแหล่งน้ำ
	ควรมีหน่วยเฝ้าระวังในช่วงหน้าแล้ง

	๖
	ป่ายาง/ป่าปาล์ม
	หมู่ที่  ๖  ตำบลน้ำหัก
	/
	
	
	
	

	๗
	ป่ายาง/ป่าปาล์ม
	หมู่ที่  ๗  ตำบลน้ำหัก
	
	/
	รถบรรทุกน้ำในการดับเพลิง
	ระยะทางที่ไกลจากแหล่งน้ำ
	ควรมีหน่วยเฝ้าระวังในช่วงหน้าแล้ง

	๘
	ป่ายาง/ป่าปาล์ม
	หมู่ที่  ๘  ตำบลน้ำหัก
	
	/
	รถบรรทุกน้ำในการดับเพลิง
	ระยะทางที่ไกลจากแหล่งน้ำ
	ควรมีหน่วยเฝ้าระวังในช่วงหน้าแล้ง

	๙
	หน่วยอนุรักษ์พันธุ์สัตว์ป่าบ้านหินลาด
	หมู่ที่  ๙  ตำบลน้ำหัก
	/
	
	
	
	

	๑๐
	ป่ายาง/ป่าปาล์ม
	หมู่ที่  ๑๐  ตำบลน้ำหัก
	/
	
	
	
	

	๑๑
	ป่ายาง/ป่าปาล์ม
	หมู่ที่  ๑๑  ตำบลน้ำหัก
	/
	
	
	
	


หมายเหตุ
แบบสำรวจนี้สามารถใช้กรอกข้อมูลได้ทั้งกรณีการสำรวจความเสี่ยงในพื้นที่บ้านเรือนประชาชนและสถานที่ราชการ
ลงชื่อ ............................................. ผู้รายงาน
                                                                                                            (นายกิติพล  รชตะวณิชย์)
ตำแหน่ง นักพัฒนาชุมชนชำนาญการ
วันที่ ๑๒ เดือนตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๓
ภาคผนวก ข.  แผนการตรวจตรา
หน่วยงาน .......องค์การบริหารส่วนตำบลน้ำหัก..........
บริเวณที่ตรวจตรา องค์การบริหารส่วนตำบลน้ำหัก  
หมายเลขโทรศัพท์ ๐๗๗๙๓๑๔๓๗  
ผู้ตรวจตรา นายกิติพล  รชตะวณิชย์  วัน ...... เดือน ............................ พ.ศ. ............
	ที่
	รายการตรวจสอบ
	ความเห็นของผู้ตรวจตรา
	ส่วนที่ต้องแก้ไข
	หมายเหตุ

	
	
	ปลอดภัย
(()
	ไม่ปลอดภัย
(()
	
	

	๑
	แหล่งเก็บวัสดุเชื้อเพลิง
	
	
	
	

	๒
	อุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟ้า / การถอดเต้าเสียบเมื่อไม่ใช้
	
	
	
	

	๓
	เครื่องดับเพลิงมือถือชนิดผงเคมีแห้ง
	
	
	
	

	๔
	สัญญาณแจ้งเหตุ เครื่องตรวจจับควัน  เครื่องตรวจจับความร้อน ระบบสปริงเกอร์น้ำ    ป้ายเตือน
	
	
	
	

	๕
	บันไดหนีไฟและช่องทางหนีไฟ
	
	
	
	

	๖
	สิ่งกีดขวางในการอพยพหนีไฟ
	
	
	
	

	๗
	อื่น ๆ
	
	
	
	

	*** อาจมีรูปภาพประกอบการตรวจตรา
     ความคิดเห็นเพิ่มเติม  ๑. .................................................................................................

                                ๒. ................................................................................................


.
ภาคผนวก ค.  แผนการดับเพลิง
๑. แผนผังสำนักงานและเส้นทางการอพยพหนีไฟ







๒. กำหนดตัวบุคคลและหน้าที่/การวางกำลังเข้าดับเพลิงเบื้องต้น/ผจญเพลิงเพื่อป้องกันการลุกลาม
	ชื่อ/สกุล
	ตำแหน่ง/สังกัด
	เบอร์โทรศัพท์

	-
	-
	-


๓. รายชื่อบุคลากรที่ผ่านการฝึกอบรมด้านอัคคีภัย
	ชื่อ/สกุล
	ตำแหน่ง/สังกัด
	เบอร์โทรศัพท์

	-
	-
	-


๔. ข้อมูลอื่น ๆ ที่เห็นว่าควรบรรจุไว้ในแผนการดับเพลิงของสำนัก / กอง / หน่วยงาน
• การพัฒนาบุคลากรในแต่ละสำนัก / กอง / หน่วยงาน ประจำปี
• การตรวจสอบเครื่องมือที่ใช้ในการดับเพลิงเป็นประจำทุกเดือน
• การกำหนดพื้นที่ / จุดเสี่ยงต่อการเกิดอัคคีภัย
• การฝึกซ้อมแผนดับเพลิงภายในหน่วยงานประจำปี
• ความรู้เบื้องต้นในการป้องกันและระงับอัคคีภัย
• การฝึกปฏิบัติในการใช้ถังเคมีดับเพลิงของบุคลากรทุกคนในหน่วยงาน
หน้าสำนักงาน





ห้องสำนักปลัด





ห้องคณะบริหาร





ทางออก





ห้องส่วนโยธา





ห้องส่วนการคลัง








